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Das Bundesprogramm Bildungsberatung GF-H unterstützt junge Zugewanderte durch Beratung, Bildung und 
finanzielle Förderung bei der Aufnahme oder Fortsetzung einer akademischen Laufbahn. Die zentrale 
Koordinierungsstelle des Programms hat ihren Sitz bei der Geschäftsstelle der Bundesarbeitsgemeinschaft 
Katholische Jugendsozialarbeit (BAG KJS) e.V. in Düsseldorf. 

Im Rahmen des Projekts "Digitalisierung Garantiefonds Hochschule" werden Laptops an 
Programmteilnehmer*innen verliehen und der Nutzen für die Ausbildung analysiert. 

 

Für die zentrale Koordination, Organisation, Datenerhebung und Auswertung suchen wir zum 01. Juli 2023 eine 

 

Projektleitung 
 

für die Bereiche Projektorganisation, IT-Support, Systemadministration 
(50% Beschäftigungsumfang) 

 
 
Das Aufgabengebiet umfasst: 
 

• Selbständige Durchführung und Evaluation des Projekts 

• Organisation und Koordination der Ausleihe 

• Feststellung des Bedarfs und Kontrolle des vorhandenen Bestandes 

• Installation und Inbetriebnahme von Laptops 

• Administration der Leihgeräte  

• First-Level-Support für die Programmteilnehmer*innen per Telefon und/oder Fernwartung  

• Zurücksetzen der Geräte  

• Laufende Wartung, Anpassung der Konfiguration, Updates und Upgrades der Systeme 

• Abschließen von Überlassungsvereinbarungen 

• Versand der Geräte 

• Kontrolle des Rücklaufs 

• Organisation von ggf. anfallenden Reparaturen 

• Befragung der Teilnehmenden / Auswertung der Fragebögen 

• Berichte erstellen 

• Vorstellen des Projekts auf Arbeitstreffen und Tagungen  

 
Wir erwarten: 
 

• Erfahrung mit Betrieb, Installation und Administration von Microsoft-basierten Applikationen 

• Sehr gute Kenntnis von Standardsoftwareprodukten, wie MS Office, E-Mail-Clients, Web-Browser 

• grundlegendes Wissen im Bereich IT-Sicherheit und Datenschutz oder die Bereitschaft, sich dieses 

anzueignen 

• Zuverlässigkeit und Eigenverantwortlichkeit bei der Umsetzung des Projekts in Abstimmung mit der 

Programmleitung 

• Engagement und Interesse an der Arbeit im Team des Bundesprogramms GF-H 

• Gute Deutschkenntnisse, Kommunikationsfähigkeit und Geduld für den Support der 

Programmteilnehmer*innen 

• Interesse und Identifikation mit den Programmzielen 
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Von Vorteil sind: 

 

• Abgeschlossene Berufsausbildung oder Studium im IT-Bereich oder vergleichbare Qualifikation 

• Berufserfahrung im IT-Bereich 

 

Wir bieten: 

• Vergütung in Anlehnung an den TVöD Bund (bei Vorliegen der persönlichen Voraussetzungen  

bis EG 11) 

• attraktive Altersvorsorge nach KZVK 

• 30 Tage Urlaub 

• eine sinnstiftende und abwechslungsreiche Tätigkeit in Düsseldorf Pempelfort mit guten Anbindungen 

an den ÖPNV, flexiblen Möglichkeiten der Arbeitszeitgestaltung und des mobilen Arbeitens 

• Zusammenarbeit in einem bundesweiten Team, das vertrauensvoll und wertschätzend 

zusammenarbeitet 

• eine gute Vereinbarkeit von Beruf und Familie 

 

Die Stelle ist zunächst bis zum 31.12.2024 befristet. 

 

Wir freuen uns auf Ihre Onlinebewerbung mit den üblichen Unterlagen bis zum 31.05.2023 an: 

Koordinierungsstelle Bildungsberatung Garantiefonds Hochschule bei der BAG KJS e. V. 

unter der E- Mail-Adresse: heiner.terborg@bagkjs.de. 

 

Weitere Informationen finden Sie auf der Programmwebsite www.bildungsberatung-gfh.de. Rückfragen richten 

Sie bitte an Herrn Terborg unter 0211/94485-28. 
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